Guatemala de la Asuncion,
28 de Febrero del 2014

Sefor

Francisco Javier Antonio Ardon Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
informe de actividades correspondiente al periodo del 03 al 28 de febrero del
presente afio, segun contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales
Numero 736-2014, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero 124-2014, y para
el cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie A nimero 1.

Actividades Realizadas:

a) Brindar apoyo en el drea financiera tanto contable como presupuestaria.

b) Atender todo lo relacionado con recursos humanos, con respecto al pago de
prestaciones.

c) Se rindieron informes solicitados por el drea financiera.

d} Asesorar el correcto uso y administracion de los instrumentos contables.

e) Atender consultas internas de competencia de la unidad.

) Aportar ideas para el buen desempefio con el drea contable.

Resultados Obtenidos

a) Se realizaron las diferentes acciones para brindar apoyo en el drea contable.

b} Se revisaron prestaciones las cuales fueron trasladas a la delegacion de recursos
humanos para continuar su proceso de pago.

¢) Se atendieron consultas internas en la unidad financiera relacionadas a pago de
prestaciones.

d) Se aportaron ideas en la realizacion del informe bimestral def Proyecto JiCA.

Sin atro particyiar
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